
Proceso de matrícula 2022 
 
Estimados apoderados/as, con respecto al proceso de matrícula para el año 2022, se 
informa: 
 
1. Se llevará a cabo los días martes 21 y miércoles 22 de diciembre en el establecimiento. 
 
2. La distribución de los cursos será: 

Martes 21:   Séptimos Básicos, Octavos Básicos, Primeros Medios 
Miércoles 22:                      Segundos Medios, Terceros Medios, Cuartos Medios.  
 

3. El horario será el siguiente:   
Jornada de la mañana: 08:30 a 12:30 hrs  -  Jornada de la tarde: 15.00 a 17:00 hrs. 
 

4. Estudiantes nuevos/as deben presentar los siguientes documentos para completar el 
proceso de matrícula: 
 
- Copia de la cédula de identidad del Estudiante o Certificado de Nacimiento o 
Certificado IPA 

- Copia de la cédula de identidad del Apoderado/a 

Y en caso de asignar a un representante o tercero/a para realizar la matrícula: 

- Poder simple emitido por el apoderado/a, con los datos del apoderado/a y los datos 
de la persona designada en su representación. 

- Copia de la cédula de identidad del apoderado/a por ambos lados, o en su defecto, 
certificado IPA y pasaporte, y copia de la cédula de identidad del representante por 
ambos lados, o en su defecto, certificado IPA y pasaporte. 

- Certificado que acredite promoción al curso en que se matricula (si la tiene) 

5. Alumnos antiguos no deben traer documentos. 
 

6. Si un apoderado no puede asistir a matricular a su hijo, comunicarlo de manera 
anticipada al correo convivencia.escolar@altosdelmackay.cl 

 
7. Si un apoderado tiene más de un estudiante en el establecimiento, puede matricular a 

todos sus pupilos/as el mismo día (aunque sean cursos que les corresponda días 
distintos) 
 

8. Importante consignar todos los datos tanto del apoderado titular, como del apoderado 
suplente (nombres, Rut, teléfono) 
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9. Las salas donde se llevará a cabo el proceso serán señaladas al ingreso. 
 
10. Recordar que debido a la situación sanitaria se debe registrar datos personales y 

controlar temperatura al ingreso al establecimiento. Además mantener las medidas de 
protección personal, uso correcto de mascarilla, mantener distanciamiento físico y en 
lo posible llevar lápiz de uso personal.  

 

 

Sin otro particular, les saluda 

  

EQUIPO DE MATRÍCULA 2022 
 

Coyhaique, 13 de diciembre de 2021. 


