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1.- ;Qué es CMI Escolar?

Es un sistema que integra en una misma plataforma la gestion escolar (calificaciones,
observaciones, asistencia y otros), todo el proceso del Plan de Mejoramiento Educativo
o PME SEP (Diagndstico, planificacion, monitoreo, evaluacion y rendicién del PME),
Inventario de bienes y consumibles y su respectivo control de stock, BliblioCRA con la
administraciéon de libros y material para estudiantes y profesores, acompafiamiento de
los estudiantes, acompafiamiento de los docentes, creaciéon, monitoreo y seguimiento
de las planificacion de las clases, funcionalidad para la creacion, invitacion, realizacion
y seguimiento de reuniones y acuerdos, entre otras funciones.

Los beneficios que este sistema aporta a apoderados y estudiantes es el seguimiento en
linea del estado de avance del proceso educativo, a través del monitoreo de
calificaciones, asistencia, observaciones y acompafiamiento, asi como la optimizacion
de procesos como la justificacion de inasistencias, obtencién de certificados,
comprobante de matricula, entre otros.

A partir del o1 de enero del 2024, el Liceo Bicentenario Altos del Mackay reemplazara
la plataforma Notasnet, por esta nueva plataforma.

2.- Instrucciones para el acceso y uso de funcionalidades de
la plataforma CMI Escolar.

a) Desde el dispositivo (celular, tablet, pc, notebook, etc.), acceda a
https://www.cmiescolar.cl. Al ingresar, aparecerd la siguiente pantalla:

.||||CMI

Bienvenido a

CMI Escolar

Recordar datos

-~ T

Recuperar clave Contacto  Verificar documento
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https://www.cmiescolar.cl/

b)

Ingrese su nombre de usuario y clave y luego presione el boton “Entrar”. Por

o 7

defecto, tanto su nombre como su contraseia son el RUT sin puntos, sin guién

y sin digito verificador, tal como se muestra en la siguiente imagen:

] :iiCM_l

Bienvenido a

CMI Escolar

12345678

Recordar datos

Recuperar clave Contacto  Verificar documento

3.- Estructura de la plataforma.

La estructura de la plataforma general es similar para apoderados/as y estudiantes, sin

embargo, las opciones a las que tiene acceso cada perfil son distintas. En este manual

presentaremos las principales vistas a las que tienen acceso los apoderados,

considerando que tienen mas opciones de visualizacion de informacion.

3.1 Vista general de la plataforma:

En la siguiente imagen se muestra la interfaz de la plataforma CMI Escolar con sus
distintas opciones, las que se revisaran con mayor detalle a continuacion:

i CMl escolar

Ficha estudiante

INOMBRE GOMPLETD. v
APODERADO/A

MENU PRINCIPAL

I8 Ficha

@ lustificaciones

54 Mensajes

NOMBRE ESTUDIANTE
12 Medio A

" Promedio general: 6.4 | Asistencia: 80%

Matricula  Apoderados  Académico  Partidpacion  Salud  Autorizaciones  Familiares

Apoderado

RUN Teléfono trabajo
Direccién Correo

Teléfono contacto Oficio
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3.2 Menu Principal:

Muestra las principales opciones disponibles segun el perfil desde el que se accede. Estas
opciones varian para el perfil de estudiante y el de apoderado:

Accede a las opciones de perfil (puede modificar
datos del apoderado y cambiar contrasefia) y salir
(cerrar sesion).

Visualiza los datos generales del
apoderado/o y estudiante

MEMU PRINCIPAL

Permite revisar las inasistencias a clases por parte
del/ de la estudiante y realizar las respectivas

— | justificaciones.

=l 5]

TF Ficha

Justificaciones

Mensajes ee—————

Muestra los mensajes enviados por el

establecimiento.

a) Ficha: Muestra la pantalla principal, con la informacién del/de la estudiante, con
las pestafias de navegacion que se presentan en el punto 3.4, asi como la
informacién del del apoderado.

Ficha estudiante

Nombre Estudiante
T BascoB

Promedio general: 6.4 | Asistencla: 87%

Comprotamematicua  Cemfiesdomatiais  Cenicads Sumno reguiar
Matricula  Apoderados  Académica  Participacion  Salud  Autorizacones  Familisres
e matricula; 39 Fecha de nacimiento: 29 Marzo de 2011
Direccion:  Km. 3, camino el Claro, Coyhaique pais Ge nacimiento:  Chile
Comuna:  Coyhaique : oM
Correo electrdnico:  nambreapellido @altosdelmackay.dl sistema de salud:
Teléfono contacto: - Asignatura de religion:
Contacto de emergencia: - Colegio pracedencia:

Teléfono de emergenciai -
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b) Justificaciones: Muestra las fechas de las clases en que se han producido
inasistencias y permite ingresar las justificaciones a ellas. Se pueden seleccionar
varias fechas si estas se agrupan en una misma justificacion. El sistema permite
subir archivos como respaldo de la justificacion, por ejemplo: certificados médicos

u otros.

{ INSTRUCCIONES DE USO

* Marque los dias de ausenda que Ju con un mismo motivo y documento.
* Seleccione el motivo principal d
+ silo desea, puede agragar mis mentarios para la 6n de las ausancias seleccionadas.
+ Siposes cermiicado MEdico 6 UN dOCUMENTD QUE rEspalde SU JUSTIACIGEN, &ste PUSDE Ser aduntsoo.

Dias ausentes sin justificar de DANTE LEON

Justificacion u observacion:
Fecha ausencla Seleceione un motivo v

14 Noviembre de 2023
13 Noviembre de 2023
09 Noviembre de 2023

Adjuntar documento:

— -
s (o ]

01 Septiembre de 2023

15 Sept

Ooooond

Nota: Al presionar en la franja que dice “INSTRUCCIONES DE USO”, se desplegardn los pasos a
sequir para realizar la justificacién de la(s) inasistencia(s).

¢) Mensajes: Muestra el listado de mensajes enviados por el establecimiento. Junto
a la opcion mensaje, encerrado en n circulo amarillo - anaranjado, aparecera el
numero de mensajes sin leer que tenga disponible.

o —.
{ wi""‘*&-, )

Nombre Apoderado/a 7 l__‘g} Entrada (0)

Buzén de mensajes

Liceo Bice

MENU PRINCIPAL ,
Muestra el nimero de

IF Ficha

mensajes sin leer.

7 Justificaciones

(e)

] Mensajes
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3.3 Documentos:

Muestra los principales documentos estudiantiles, los que pueden ser descargados y/o
impresos, segun se requiera:

Permite ver e . . ..
Permite ver e imprimir el

Permite ver e imprimir el imprimir el

. certificado de alumno regular
comprobante de matricula certificado de

| matricula del/de la
estudiante

V

Comprobante matricula Certificado matricu

Certificado alumno regular

1]

3.4 Pestafias de informacidn:

Las pestafas permiten navegar por informacion relevante sobre datos de matricula,
antecedentes del/ de la apoderado principal y apoderado suplente, antecedentes
académicos del estudiante (informes de notas por semestre e informe de desarrollo
personal y social por semestre), inasistencia a clases, antecedentes de salud, listado de
personas mayores de edad autorizadas para el retiro del/ de la estudiante del
establecimiento y datos de las personas que componen el grupo familiar.

Matricula Apoderados Académico Participacion Salud Autorizaciones Familiares -

R.U.N Teléfono trabajo

Direccién Correo

Teléfono contacto Oficio
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a) Matricula: muestra la informacion del/de la estudiante registrada en el sistema
durante el proceso de matricula.

Matricula Apoderados Académico Participacion Salud Autorizaciones Familiares
N° matricula: 1 Fecha de nacimiento:
Direccion: Pals de nacimiento:
Comuna: Sexo:
Correo electrénica: Sistema de salud:
Teléfono contacte: - Asignatura de religién:
Contacto de emergencia: - Colegio procedencia: -
Teléfono de emergencia: - Posee ficha registro social de hogares:

b) Apoderados: muestra la informacién del/de la apoderado principal y del/de la
apoderado suplente:

Matricula Apoderados Académico Participacion salud Autorizaciones Familiares
Apoderado principal Apoderado suplente
Nombre: Nombre:
RUMN: RU.N:
Relacién: Relacién:
Direccion: Direccion:
Comuna: Comuna:
Correo electrénico: Correa electrénico:
Teléfono mavil: Teléfono mévil:
Otro teléfono de contacto: Otro teléfono de contacto:
Profesion u oficio: Profesion u oficio:
Lugar trabajo: Lugar trabajo:
Teléfono del trabajo: Teléfono del trabajo
Fecha nacimiento: Fecha nacimiento:
Pais nacimiento: Pais nacimiento:
Estado civil: Estado civil:
Nivel educacional: Nivel educacional:

¢) Académico: Permite visualizar, descargar e imprimir los informes de
calificaciones por cada semestre academico, asi como los informes de desarrollo
personal y social.

Matricula Apoderados Académico Participacion Salud Autorizaciones Familiares

Informes de calificaciones

nforme calificaciones | Semestre Informe calificaciones Il Semestre

Desarrollo personal y social

nforme | Semestre Informe Il Semestre
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d) Participacion: Entrega informacion sobre atrasos e inasistencias a clase, asi como
si estas se encuentran justificadas. También permite visualizar un detalle de
asistencia por cada bloque de clase en el calendario académico.

Matricula  Apoderados  Académico  Participacion  Salud  Autorizaciones  Familiares

Atrasos:

© Estudiante puntual. Nada que mostrar.

Inasistencias: Detalle de asistencia por bloques de clases

# Fecha Justificacion Fecha justificacion Motivo Observacién Documento
1 03 Marzo de 2023 No Sin registrar
2 . 08 Mayo de 2023 No Sin registrar
3 . 24 Mayo de 2023 No . Sin registrar
4 15 Junio de 2023 No Sin registrar
5 16 Junio de 2023 No Sin registrar
6 19 Junio de 2023 No Sin registrar
7 20 Junio de 2023 No Sin registrar
8 22 Junia de 2023 No Sin registrar

e) Salud: Muestra la informacion entregada en el proceso de matricula sobre
antecedentes de salud relevantes del/de la estudiante. En caso de que exista un
problema de salud que deba ser informado, el/la apoderado puede modificar
directamente la informacidn en el campo “Problemas de salud”.

Matricula Apoderados Académico Participacion Salud Autorizaciones Familiares

Antecedentes médicos:
Grupo sanguineo -
Enfermedades preexistentes -
Diagnésticos -
Cuidados especiales -
Medicamentos permanentes i
Alergias -
Problemas desalud  Empty

Qtro tipo de problema desalud -

Centro de salud donde se atiente habitualmente -

Seguro de salud:
Posee algdn seguro privado de atencién  No
Compafiia de seguro  Empty

Centro de salud a ser derivado en caso de requerirlo  Empty

Registros de accidentes escolares:

Este estudiante no registra acddentes escolares.
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f) Autorizaciones: muestra las autorizaciones aprobadas por el apoderado en el
momento de la matricula, asi como el listado de personas autorizadas para el retiro
de/de la estudiante del establecimiento. Las personas autorizadas deben ser
mayores de edad y se pueden autorizar la cantidad de personas que el apoderado
principal defina.

Matricula Apoderados Académico Participacién Salud Autorizaciones Familiares
Autorizaciones

Personas autorizadas para retirar al estudiante

Nombre RUT Teléfono celular/contacto
Rubén- as A

Parentesco

Madre

Padre

g) Familiares: Muestra informacién relacionada con el grupo familiar, datos de
contacto de padre y/o madre, numero de hermanos/as en el estamblecimiento (si
es el caso), entre otros datos.

Matricula Apoderados Académico Participacion Salud Autorizaciones Familiares

Datos del grupo familar
Numero de personas gue componen el grupo familiar  Sin registrar
Numero de hijos  Sin registrar
Personas con las que vive el estudiante  Sin registrar
NOmero de hermanos en el establecimiento  Sin registrar
Hermanos en el establecimiento  Sin registrar

Situacién de los padres  Sin registrar

Datos del padre Datos de la madre
Nombre Nombre
RUT RUT
Direccidn Direccidn
Nivel educacional Nivel educacional
Profesion u oficio Profesién u oficio
Teléfono de trabajo Teléfono de trabajo
Teléfono mavil Teléfono mévil
Otro teléfono contacto Otro teléfono contacto
Correo electrénico Correo electrénico
Fecha nacimiento Fecha nacimiento
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3.5 Calendario, horarios de clase y notificaciones:

En esta seccion, se muestran las opciones para ver las notificaciones enviadas por
cualquier estamento del establecimiento, el perfil con los datos del apoderado y
opciones de cambio de clave de acceso a la plataforma, calendario de actividades
académicas y extraprogramaticas yel horario de clases.

Notificaciones: Puede revisar las Perfil: Accede a las opciones de
notificaciones enviadas por el perfil (puede modificar datos del
establecimiento. apoderado y cambiar contrasefa)

Cambiar

L \

Calendario: Muestra las actividades agendadas en

el calendario anual del establecimiento, asi como Horario: Muestra el horario
fecha de evaluaciones, feriados, actividades regular de clases.
extraprogramadticas, efemérides, entre otras.

Revisemos en detalle cada una de estas opciones:

a) Notificaciones: En esta opcion se muestran las notificaciones que envia el
establecimiento por cualquiera de sus estamentos. Estas notificaciones pueden

ser, entre otras: citaciones de apoderado, citacion a reuniones, informativos de
actividades, etc.

Notificaciones

Q_ Buscar en notificacior = 45Filas 8

Asunto Fecha de envio Categoria Estado = Acciones

No existen datos para mostrar.
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b) Perfil: Muestra la informacién registrada del apoderado en el sistema y permite
su actualizacion. En esta opcidon también podemos realizar el cambio de nuestra
clave.

Perfil de usuario

Alolargo del afio

Personal Laboral  Profesional Formacién continua  Observaciones

© No posee observaciones que visualizar.

NOMBRE COMPLETO APODERADO

Ficha compiets

roria de ciases

INFORMACION DE CONTACTO

b.1) Actualizacion de datos: Para actualizar nuestros datos, deberemos hacer clic
en el boton verde “Modificar datos”, donde se abrird una ventana en la que
ingresaremos los nuevos datos. Una vez ingresados los datos, presionamos el
boton “Actualizar”.

Modificar datos de contacto

Email institucional

Email personal

Teléfono de contacto
Teléfono de emergencia

Direccién

Cerrar ACTUALIZAR

b.2) Cambio de clave: Para realizar el cambio de clave, haremos clic en el botén azul
“cambiar clave” en la pantalla de perfil. Deberemos ingresar nuestra clave actual y
luego ingresar la nueva clave. Una vez ingresados los datos solicitados,
presionamos el boton “Actualizar”.

Modificar clave de acceso

Clave actual

Clave nueva

Cerrar ACTUALIZAR

Nota: Utilice claves sequras, pero que pueda recordar para evitar posteriores problemas de
ingreso a la plataforma.
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¢) Calendario: Muestra el calendario de actividades, efemérides, evaluaciones por
mes. Puede navegar por cada mes del afio académico y revisar las actividades
planificadas en cada dia.

<< Octubre

Lunes

6

Ev. Sumativa; IDIOMA EXTRANJER...

0

Ev. Sumativa: IDIOMA EXTRANJER__.

Martes.

7

Ev. Sumativa: TALLER COMPETENC...
Ev. Sumativa: LENGUA Y LITERAT...

Diciembre »>

Noviembre
Miércoles Jueves Viernes sabado Domingo
1: Dia de Todos los eriado Religioso 3 4 5
5 y 0 1 2
15 1 S " 1
» » 2 x %

a 0

WElusciones | MAcividades generales | M Reunién de apoderados | M Citacisn a entrevista

d) Horario de Clases: Muestra las clases planificadas para cada dia de la semana y

bloque horario y el profesor asignado a cada asignatura.

# Horario Lunes Martes
1 08:15:00-09:00:00 IDIOMA EXTRANJERO: INGLES MATEMATICA
JAIERA ROTIO SANDOVAL ESPATZA NATALI ELENASOLTOSILVA
09:00:00-09:45:00 IDIOMA EXTRANJERO: INGLES MATEMATICA
JAIERA ROTIO SANDOVAL ESPATZA NATALI ELENASOLTOSILVA
3 10:00:00-10:45:00 TALLER DE INFORMATICA LENGUA Y LITERATURA
JhshA CECLA CECIUA CARMEN SALGABO CARRIDD.
4 10:45:00-11:30:00 TALLER DE INFORMATICA LENGUA Y LITERATURA
JASNA CECILIA JANINA VARGAS VARGAS CECILIA CARMEN SALGADO GARRIDO
5 11:40:00-12:25:00 TALLER COMPETENCIA LENGUAJE BIOLOGIA
PATRICIA JUDITH PEREZ AGUILAR ‘SONIA TRINIDAD VALENCIA MURICZ
5 12:2500-13:10:00 TALLER COMPETENCIA LENGUAJE Bi0L0GiA
RATHICIAJUDIT PEREL ARUILAR SONIATRINIDAD VALENCA MURCZ
7 143000151500 LENGUA Y LITERATURA TALLER COMPETENCIA MATEMATICA.
CECLIA CARVEN SULGRDD GARRIDO THONAS HELMUT HAVERBECK ALSRCON
s 15:15.00-16:00:00 LENGUA Y LITERATURA TALLER COMPETENCIA MATEMATICA.
CECLIA CARVEN SULGRDD GARRIDO THONAS HELMUT HAVERBECK ALSRCON
s 16:10:00-16:55:00
0 16:55.00-17:40:00

Miércoles

HISTORIA, GEOGRAFIA ¥ CIENCIAS SOCIALES.
ARCOSEBASTIAN BLRGOSKEIRS

HISTORIA, GEOGRAFIA ¥ CIENCIAS SOCIALES.
ARCOSEBASTIAN BLRGOSKEIRS

ARTES VISUALES
CESAR ANDRESSALDIVIA ORTESS

ARTES VISUALES
CESAR ANDRES SALDVIAORTERS

MATEMATICA
NATALIAELENA SOUTD SILYA

MATEMATICA
NATALAELENA SOUTO SILVA

EDUCACION FiSICA Y SALUD
FEDRO EDUARDO MORA VONTECND

EDUCACION FiSICA Y SALUD
FEDRO EDUARDO MORA VONTECND

ORIENTACION
CEOLIA CAREN SALGADO GARRIDD

TECNOLOGIA
JASNA CEOILIAJANINA VARGES VARGAS

Jueves

FisicA
BILHA SABRINNA CHEUQUELAD CHELIQUELAD

FisicA
BILHASABRINNA CHEUQUELAD CHEUQUELAD

MATEMATICA
NATALIA ELENASOUTOSILVA

MATEMATICA
NATALIA ELENASOUTO SILVA

HISTORIA, GEGGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES
MARCD SESASTIAN BURGCS NERA

HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES
MIARCD SESASTIAN BURGOS NERA

IDIOMA EXTRANJERO: INGLES.
JANERAROCID SANDOVAL ESPARA

IDIOMA EXTRANJERO: INGLES.
JANERAROCID SANDOVAL ESPARA

Viernes

quitnca
PAOLA JENA SIS BECERRA

quitnca
PAOLA JUENA SIS BECERRA

wmisica
PAMELASOLEDAD GARSYVEGA

wmisica
PANELASOLEDAD GARSYVEGA

LENGUAY LITERATURA
CECIUA CARMEN SALGADD GARRIDO

LENGUAY LITERATURA
‘CECILIA CARIVEN SALGADO GARRIDO

3.6 Soporte y contacto técnico:

En caso de presentar problemas de acceso o para modificar algin dato que no sea posible

actualizar desde el perfil de apoderado o estudiante,

envie un correo a

admin@altodelmackay.cl, indicando su RUT, el detalle del requerimiento y de ser
posible, una captura de pantalla del problema. Le responderemos a la brevedad dentro
del horario de atencion del establecimiento.
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